

    
      
          
            
  
先锋图书馆管理系统

先锋图书馆管理系统是综合管理图书、报刊、光盘、音像资料等的图书馆管理软件，适用于学校、企事业单位，以及中小型图书馆、图书室的图书、报刊的管理、借阅、检索和打印，系统具有如下功能特点：


	操作简单，界面直观，易于学习，可以快速上手使用；


	支持扫描 ISBN 后自动检索录入书刊信息，免去手工录入编目工作量；


	支持录入书刊信息后实现自动分类；


	支持 Excel 导入书刊信息，支持第三方系统数据导入及转换；


	桌面程序和网站程序相结合，充会发挥窗口界面和浏览器界面的优势；


	有多种版本的图书馆公共查询系统，可通过局域网或互联网查询图书馆书刊信息；


	系统采用《中国图书馆分类法》（中图法），可任意扩展，也可使用其它图书分类法；


	支持条码打印、书标打印、书卡打印，提供灵活的打印模板自定义设计功能；


	图书、杂志、期刊等复本式管理，方便、直观、清晰，标准图书馆资料管理模式，更加规范化；


	支持各式条码扫描枪（器）、ID卡、磁卡、PVC卡、条码卡等输入设备和证卡类型；


	支持IC卡做为借书证，支持企业一卡通、单位一卡通、门禁系统及校园一卡通集成；


	支持第二代身份证做为借书证；


	支持自制借书证制作及打印；


	支持Excel导入读者信息，支持第三方数据系统导入读者资料；


	支持通过摄像头、数码像机等设备直接采集读者照片到图书馆系统中；


	单一界面，无需切换，即可进行完整的借书、还书、续借处理；


	支持有证、无证均可借阅；


	支持借阅统计、借阅排名、库存统计，美观的表格、图表显示；


	内置国内、港澳台出版社信息，降低录入工作量；


	支持操作员权限设置，适用于多个图书馆管理员的管理；


	方便的数据备份功能，以防系统的数据丢失；


	所有数据都可打印输出，也可导出至 Excel、Html 文件后自由排版打印；








系统入门

使用系统的第一步就是 安装系统，并熟悉系统的 用户界面，以及了解系统有哪些 功能。






书刊管理

从 图书录入流程 开始学习系统最核心的功能，以及如何 浏览和查询已录入的书刊，条码打印，书标打印，通过索书号排架和定位图书。






读者管理

学习如何进行 读者注册与发卡 以及 读者分类并设置借阅期限。






借阅管理

学习如何进行图书的 借出归还续借，以及 查询借阅记录和逾期记录。






其它功能

学习系统的一些通用功能和高级管理的使用方法，例如 查询数据，从 Excel 导入数据， 导出数据到 Excel 和其它格式，备份与恢复数据 等。








            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
安装系统

本系统运行于 Windows 10，Windows 7，Windows XP，Windows Server 系列等 Windows 操作系统下，
对电脑配置没有特别要求，普通机器即可运行。

打开安装文件 LibManSetup.exe，开始安装。

[image: _images/install-welcome.png]
点击 下一步：

[image: _images/install-license.png]
点 我接受，接受软件授权许可协议：

[image: _images/install-dir.png]
选择安装文件夹，如果安装文件夹不可选择，表示之前已安装过，继续安装将进行软件升级。

[image: _images/install-options.png]
选择安装选项，通常保持默认，点 安装 将开始安装系统。

安装完成后，将在桌面生成软件快捷方式图标，双击可启动系统。




            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
用户界面

用户界面是由若干窗口及组件构成，是用户和软件交互的媒介，本系统的用户界面主要分为主界面和数据操作界面。


主界面

主界面是系统登录后显示的第一个界面，主要由三个区域组成：

[image: _images/ui-main.png]

	软件功能菜单 此区域包括软件的所有功能菜单项，有多页构成，点击每个菜单项将进入某一功能的数据操作界面。所有功能及其说明参见：功能列表。


	软件授权信息 此区域显示客户名称，授权的客户端数量，使用期限等软件授权许可信息。


	数据统计信息 此区域显示软件主要数据的统计，包括书刊统计，读者统计，逾期统计。






数据操作界面

点击主界面软件功能菜单上的某一菜单项，将进入该功能的数据操作界面。

[image: _images/ui-data.png]
数据操作界面通常主要由下区域组成：


	工具栏 以按钮形式，显示该功能所有可以执行的操作。


	数据列表 以表格的形式显示当前功能的数据。


	状态栏 一般显示数据列表的计数信息。




常用工具栏按钮功能说明：


	新增 在数据列表增加一条记录。


	修改 在数据列表选中一条记录后，点此按钮可修改其数据，也可以双击数据列表的某条记录后进行修改。


	删除 在数据列表选中一条或多条记录后，点击此按钮可删除选中的数据。


	查询 根据设定的条件来查询部分数据。使用方法参见：查询数据。


	显示全部 显示该功能的所有数据。


	刷新 重新从数据库读取并显示数据列表。


	自定义列 自定义数据列表的列，比如移动列的顺序，或者隐藏某一列。自定义列只是临时变更列的显示，方便导出打印部分数据，并不会永久变更列的显示方式。


	导出 导出当前数据列表数据到 Excel 和其它格式，参见：导出数据到 Excel 和其它格式。


	管理工具 通常包含一些数据管理操作的高级功能。








            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
功能列表

以下是软件所有核心功能模块及其说明，该列表和软件主界面功能菜单相对应。


首页


	录入 快速录入图书。


	书刊目录 以目录汇总的形式显示所有录入的书刊信息，完全相同的一种书显示为一条记录。


	复本列表 以复本的形式显示所有录入的书刊信息，一本书显示为一条记录。





	读者管理 新增和修改读者，以及为读者发借书卡。


	借出 借出书刊。


	归还 归还书刊。


	续借 续借书刊。


	借阅记录 查询和显示所有的借阅记录。


	逾期记录 查询和显示逾期的读者和书刊。


	借阅统计 书刊以及读者的借阅统计和排名。





	书刊类别 书刊分类法，系统默认自带中图法，本功能中的数据项目不建议自行修改。


	读者类别 为读者分类，并设置各类别的借阅期限。


	数据字典 设置馆藏类型，所在部门，工作单位，所在书室，书刊架位等数据列表项目。


	用户授权 建立新用户来登录系统，并为其授权。


	系统参数 设置系统名称，使用单位名称，以及相关系统参数。


	出版单位 设置录入书刊信息时的出版单位列表，该数据一般无需设置。


	规章制度 设置 Web 查询系统 主页面所显示的规章制度。





	数据维护 初始化系统数据。


	操作日志 显示系统的操作日志。


	退出系统 关闭并退出本系统。






系统


	重新登录 更换操作员并重新登录。


	修改密码 修改当前用户的密码。





	客户端配置 配置数据库连接参数，IC 卡、身份证阅读器连接参数，以及设置代理服务器。


	备份与恢复 备份或者恢复系统数据。


	锁屏 锁定屏幕禁止操作，任意界面按 F9 可快速锁屏。锁屏后需要输入当前用户密码来解锁。





	计算器 打开系统计算器应用。


	记事本 打开系统记事本应用。


	功能导航栏 显示或隐藏旧版本经典的主界面左侧功能导航栏。






帮助


	快速指南 软件主要功能的快速使用方法。


	用户手册 打开软件操作用户手册。


	购买注册 显示软件的购买注册页面。


	官方网站 打开先锋图书馆管理系统官方网站。


	关于 显示软件的版本和版权信息。








            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
图书录入流程

图书馆管理系统使用的第一步，就是将所有图书信息录入到系统中。本系统免手工录入，支持扫描 ISBN 后自动获取图书信息，并按照中图法自动分类。

功能位置：首页 > 录入 或者 首页 > 书刊目录 > 新增

以下是标准图书编目录入流程：


1. 粘贴条码

将购买的成品条码标签，或者自己用条码打印机 制作 的条码粘贴到书上。一般粘贴在图书的扉页，也就是书翻开以后的第一页或者第二页。

[image: _images/books-barcode.png]


2. 扫描 ISBN 码

打开 录入 功能，在出现的窗口 ISBN 处，首先扫描图书本身的 ISBN 条码，系统将自动获取其图书信息：

[image: _images/books-add.png]

Tip

如果没有扫描枪，可手工输入 ISBN 号并回车，效果和扫描枪扫描是一样的。





3. 添加复本条形码

点击下方的 添加复本条形码，在出现的窗口”起始条码“处，扫描已粘贴到书上的条码。

[image: _images/books-add-copies.png]

Note

如果一书多册，且粘贴的条码号连续，可以在”起始条码“处扫描第一个条码，然后输入数量，系统会自动生成相应数量的递增条码，大大加快复本的添加速度。




Note

如果一书多册，但条码不连续，可多次点击“添加复本条形码”来添加，也可以在添加复本条形码的“书刊条码”框里逐个扫描来添加。



该书的所有复本添加完成后，点击最下方的保存完成图书录入。



4. 打印粘贴书标

按以上方法，录入几百册或全部录完后打印书标，具体参见：书标打印。

[image: _images/books-label.png]
书标打印后，依顺序粘贴到书上，书标一般粘贴于书脊，也就是书的侧面。



5. 根据书标上架

排架方法参见：通过索书号排架和定位图书。





            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
浏览和查询已录入的书刊

系统支持书刊目录和复本列表两种方式显示已录入的书刊。


书刊目录

功能位置：首页 > 书刊目录

书刊目录是以一种书为一条记录来显示，比如一书 3 册，只显示一条记录，总册数项目显示为 3。

[image: _images/books-list-catalog.png]


复本列表

功能位置：首页 > 复本列表

复本列表是以一册书为一条记录来显示，有多少书就显示多少条记录。

[image: _images/books-list-copies.png]


查询书刊

书刊目录和复本列表界面均有 查询 功能，可设定条件来筛选书刊，查询功能的使用方法参见：查询数据。





            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
条码打印

功能位置：首页 > 复本列表 > 条码打印


Note

条码打印需要购买条码打印机、碳带、空白条码标签，打印机安装使用及排版较为繁琐，推荐用户直接购买成品条码标签。
成品条码标签是按用户要求制作印刷好的标签，可直接粘贴并扫描使用，无需再次打印。



[image: _images/books-barcode-print.png]
条码打印步骤：


	打开条码打印功能。


	将数据来源选择为 自定义。


	
	自定义条码：
	
	前缀 比如要打印 A00001 这样的条码，前缀即为 A，如果条码没有前缀则留空。


	后缀 比如要打印 00001B 这样的条码，后缀即为 B，如果条码没有后缀则留空。


	起始 要打印的第一个条码号，比如从 1 开始打印，可设置为 000001。


	步进 就是条码的递增值，如果是连续的流水号，设为 1。


	数量 要打印的数量，比如要从 000001 打印到 000050，数量设置为 50。










	点击 预览，系统将根据上面自定义的条码信息进行排版。


	点击 打印，预览无误，开始打印条码。





Note

系统默认打印模板为先锋厂家配套条码打印机模板。条码打印是独立于软件的功能，如果使用第三方条码打印机，推荐使用打印机配套的条码编辑软件来打印。






            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
书标打印

功能位置：首页 > 复本列表 > 书标打印


Note

书标上打印的主要内容是索书号。索书号在图书录入时会根据分类号自动生成；所以书标的排版是自动的，无需用户手动编辑。




Note

如果某个书标为空白，这是因为索书号是空白的。索书号没有自动生成，是因为录入时没有填写分类号。




Note

书标第三行通常打印条码号，目的是为了粘贴书标时和图书正确对应。



[image: _images/books-label-print.png]
书标打印步骤：


	首先在 复本列表 界面查询出要打印的书刊，可以在右上角按条码范围快速筛选。


	打开书标打印功能。


	将数据来源选择为 当前查询的全部记录。


	点击 预览，系统将根据数据来源排版书标。


	点击 打印，预览无误，开始打印书标。







            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
通过索书号排架和定位图书

索书号是图书馆图书排架用的编码，知道索书号，可以根据其内容在书架上找到对应的图书。通常会将索书号打印到书标并粘贴到书上，图书归还后，根据书标上的索书号内容可以将书归回原架。

系统中默认的索书号格式为 分类号/种次号 形式，例如 A41/5，斜杠前面为图书录入时确定的分类号，后面为种次号，种次号是指同一分类号下，该书的次序号。

为了便于图书在书架上立起来后查看，索书号通常在书标上分行打印：

[image: _images/books-callnumber-label.png]
排架及定位规则：


	先比较分类号，字母按 A-Z 排列，数字按位从小到大排列，一位一位逐个比较。


	分类号相同的，再比较种次号，种次号整体按阿拉伯数字从小到大排列。




示例：


	排架前：B43/6, A2/13, C23/5, A11/45, B43/11


	排架后：A11/45, A2/13, B43/6, B43/11, C23/5





Note

条码号只是图书的编号，不具有排架功能。



图书排架完成后，应该在书架侧面标注分类号范围，这样根据书标索书号，及以上排架定位规则，可以快速确定图书的位置。

[image: _images/books-callnumber-shelf.png]



            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
读者注册与发卡

在进行书刊借阅前，首先需要通过读者管理功能注册登记所有读者信息，在录入的同时可以为其发放借书卡。

功能位置：首页 > 读者管理 > 新增

[image: _images/readers-new.png]
主要数据项说明：


	输入码 默认为读者姓名汉语拼音首字母，可以修改，用于快速查找读者；


	读者编码 类似于员工号或者学号，如果有借书卡，卡面号一般输入到此处；


	证卡编码 借书卡卡号，在此处刷卡可直接获取；如果暂时没有借书卡，可留空或者手工输入编号作为卡号，如手机号码等；


	读者类别 为读者分类，选择一个 读者分类并设置借阅期限 处设置的类别；


	所在部门 如果为学校，可设置为班级。 部门列表可以在以下位置设置：首页 > 数据字典；


	身份证号 如果有身份证阅读器，在此处刷身份证可自动获取到读者姓名，性别，出生日期，地址，身份证号，照片等身份证上固有的信息。







            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
读者分类并设置借阅期限

此功能可以设置一些读者类别，并针对不同的类别，设置不同的借阅限制。在 读者注册与发卡 时，将读者关联到相应的类别可以对读者进行分类。

功能位置：首页 > 读者类别

[image: _images/readers-cate.png]
可以设置以下借阅限制：


	可借书数： 最多可以借出的图书册数


	可借天数： 最多可以借多少天


	可续借次数： 借出后可续借的次数


	每次可续借的天数： 续借时最多可以续借的天数







            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
借出归还续借

在进行书刊借阅操作前，需要首先通过 图书录入流程 和 读者注册与发卡 录入书刊和读者信息，借阅功能是通过查找这些已录入的信息来进行借阅登记。

功能位置：首页 > 借出 归还 续借

[image: _images/circulation.png]

借阅流程


	切换到借出，归还，续借其中一个状态；


	查找书刊：在左侧白色文本框处扫描条码；


	查找读者：在右侧白色文本框处刷卡，如果无卡，查询条件选择为读者姓名，然后输入姓名并回车；如果有二代身份证阅读器，在此处可以直接刷身份证。


	点击自动弹出的确认对话框确定并完成借阅。





Note

查找书刊和查找读者的白色文本框左侧，可以选择查询条件，比如想按照 ISBN 来查找图书，条件选择 ISBN 后，再输入或者扫描 ISBN 码。查找读者同理。




Note

只有当查找书刊和查找读者下方的书刊和读者信息均显示出来，表示信息都查找成功，才可以完成借阅操作。







            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
查询借阅记录和逾期记录

以列表的形式显示借出，归还，续借产生的流通日志。


	查询借阅记录功能位置：首页 > 借阅记录


	查询逾期记录功能位置：首页 > 逾期记录




[image: _images/circulation-log.png]

Note

借阅记录窗口打开时，默认只显示当天的记录，如果要查询以前的记录，点击 查询 按钮。




Note

逾期天数：如果为正数，表示已逾期的天数；如果为负数，表示距离到期归还的天数。




Note

逾期天数颜色：未逾期无颜色，逾期 30 天以内显示为浅红色，逾期超过 30 天显示为深红色。




批量归还


	通过记录最左侧的复选框选中一条或多条记录；


	点击工具栏 归还 按钮。




执行后，会显示归还成功和跳过的记录数（如果有已归还的记录被选中，在归还时将会被跳过）。





            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
查询数据

系统每个功能模块都有 查询 功能，使用此功能可以筛选出部分数据。

[image: _images/query.png]
如何查询数据：


	定义条件 选择要查询的项目和条件，并输入查询值。


	添加至条件列表 定义条件后，必须使用此按钮将定义的条件添加到下方的条件列表。系统支持定义多重条件来查询，如果还有其它查询条件，可继续定义并添加。


	开始查询 点最下方确定按钮后，系统将按照条件列表中显示的查询条件来筛选数据。







            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
从 Excel 导入数据

系统支持从 Excel 导入书刊和读者信息。本系统在导入时可手动指定数据项目的对应关系，所以导入不需要特定的模板，只需要导入的 Excel 表格包含和软件相对应的数据列即可，表头名称也不需要相同。


Note

如果您确实需要一个模板的话，可使用 导出数据到 Excel 和其它格式 功能，导出一份 Excel 表格来做为模板。




	书刊导入功能位置：首页 > 书刊目录 > 管理工具 > 从 Excel 导入书刊信息


	读者导入功能位置：首页 > 读者管理 > 管理工具 > 从 Excel 导入读者信息




[image: _images/import-menu.png]
因为导入方法相同，所以将以导入书刊为例来说明导入功能的使用，读者导入同理。


1. 选择要导入的文件并打开

打开导入功能后，首先需要选择要导入的文件格式和文件名称。

[image: _images/import-file.png]

Note

系统支持两种 Excel 格式 .xls 和 xlsx。
如果导入 xlsx 时提示“未找到提供程序，该程序可能未正确安装”，这是因为系统未安装相应数据驱动，点击软件窗口左下角的“下载提供程序”链接可下载并安装。
如果不想安装提供程序，可以先在 Excel 中将 .xlsx 文件另存为 .xls 后再导入。



选择文件并确定后，将出现工作表 Sheet 选择窗口，一个 Excel 文件可包含多个工作表，选择要导入的工作表，如果不确定，可选择第一个尝试。

[image: _images/import-file-sheet.png]
选择工作表后确定，将打开并读取要导入的数据，待读取完成后，会显示读取数据记录的总条数。


Note

注意：到此步骤时只是打开并读取文件，并不表示数据已导入。





2. 设置导入对应关系

点击表头处 <不导入> 设置 Excel 列与软件中数据项目的对应关系，也就是设置每一列导入到软件中的哪一个项目中。
点击后，会出现一个菜单，上面会显示所有可选择的目标数据项。

[image: _images/import-main.png]


3. 重复数据合并

所有列的导入对应关系设置完成后，点击工具栏 导入，将出现重复记录判定条件设置：

[image: _images/import-dupcheck.png]
在导入的 Excel 表格中，一般会出现重复数据或者完全相同的书，或者与系统中已有的数据相同或重复，合并此类数据是比较合理和科学的管理方法，比如完全相同的书刊将存储为复本。所以此步骤用于设置哪些数据项相同视为重复，然后在导入时将其合并。


Note

如果想原样导入，不进行重复数据合并，则不要选择任何项目。




Note

如果想进行数据合并，但不确定应该选哪些，建议将出现的项目全选择。





4. 开始导入

设置数据合并条件并确定后，将正式开始数据的导入，完成后将会显示导入结果统计。
导入结果有三种类型：


	成功 导入成功的数据，成功的记录将自动从界面中清除；


	重复 有数据重复的情况出现，如书刊条码重复，证卡编码重复等；


	错误 导入出现错误，比如必填项目是空白，价格不是合法数字等。




如果导入结果没有重复和错误，代表导入完全成功；
如果出现重复和错误的情况，此时需要点击状态列蓝色的 重复 或红色的 错误 文字，了解该条数据错误的具体原因，然后修正 Excel 数据，之后再继续或重新导入。

[image: _images/import-status.png]

Tip

导入界面表格中的数据，双击后可直接修改。







            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
导出数据到 Excel 和其它格式

系统中录入的书刊和读者信息，以及借阅记录等数据均可导出。

首先打开系统中包含导出数据的相应功能，在显示数据的表格上方工具栏中，点击 导出 按钮。

[image: _images/export-button.png]
然后在出现的导出窗口中，选择一种导出格式，默认为普通的 Excel .xls 格式。点击确定后，选择导出文件的保存位置，即可完成导出操作。

[image: _images/export-form.png]

Note

导出功能只导出当前窗口显示的数据，不应使用导出功能来替代备份功能。如果要备份数据，请参见：备份与恢复数据。






            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
备份与恢复数据

备份与恢复数据功能可将系统当前所有数据备份至一个文件，在需要时，通过备份的文件，可将系统恢复至备份时的状态。此功能同样适用于在不同电脑间转移数据，如更换电脑。


Note

备份功能将备份系统的所有数据，包括所有书刊信息、读者信息、借阅记录等等。



功能位置：系统 > 备份与恢复

[image: _images/backup-restore.png]

备份数据


	打开备份与恢复数据功能。


	选择备份位置，可选择一个文件夹，或选择 U 盘；


	点 备份 按钮完成备份。






恢复数据


	打开备份与恢复数据功能。


	点左下角 恢复 按钮，选择之前已备份的文件，确定后即完成恢复。






更换电脑


	在原电脑上备份数据至 U 盘；


	在新电脑上安装软件，并插入 U 盘；


	在新电脑上使用 U 盘的备份文件来恢复数据。








            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
Web 查询系统

Web 查询系统是独立于管理系统的一个单独应用程序，数据和管理系统实时共享。该系统是供读者使用，用于在线查询图书馆的图书目录，比如有哪些书，能不能借等等信息，方便读者在到馆借阅前了解图书馆的馆藏情况。

Web 查询系统是一个网页应用，需要单独授权和安装，是系统的一项可选功能。系统只需在服务器端安装，在同一网络内的的其它电脑无需再安装客户端，只需要在浏览器输入 IP 或者网址即可直接使用。


Note

Web 查询系统只具有书刊查询功能，不包含其它功能，图书管理、读者管理、借阅管理等功能仍然需要通过管理系统来操作。



系统主界面： 系统首屏，主界面会显示图书馆规章制度

[image: _images/web-finder-main.png]

Note

可以在管理系统的以下位置自定义 Web 查询系统显示的规章制度：首页 > 规章制度



查询结果列表界面： 查询后返回的结果列表

[image: _images/web-finder-list.png]
书刊详细信息界面： 点击查询结果列表中的书名链接后显示

[image: _images/web-finder-item.png]



            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
修改登录密码

系统默认没有登录密码，打开后，可直接进入系统。使用修改密码功能可更改登录密码，当下次进入系统时，会要求您输入密码。

功能位置：系统 > 修改密码

[image: _images/password-change.png]

Note

系统默认的 Admin 用户及所有新建用户的初始密码为空，如果当前用户之前从未修改过密码，则此处“原来密码”留空。






            

          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
术语与缩写

以下为系统常用术语及缩写的释义。


ISBN

国际标准图书编号 (International Standard Book Number)。
ISBN 是指图书本身自带的条形码，一般为 13 位，早期图书为 10 位。
完全相同的图书 ISBN 是一样的，有些内容完全不同的书，ISBN 也会有重复的情况出现。
正因为 ISBN 会重复，无法用于图书借阅管理，所以需要粘贴一个新的条码来管理图书。



ISSN

国际标准期刊编号 (International Standard Serial Number)。
ISSN 是指期刊号，一般为 8 位，期刊出版时，一般以 977 开头的 13 位条形码来表示。



条码

系统中提到书刊条码，一般是指新粘贴的条形码，不是指 ISBN。条码相当于图书的身份证号，做到一书一码，方便管理和借阅。



书标

书标是指粘贴在书脊，用于图书分类排架的标签，书标上一般打印索书号的内容。



中图法

《中国图书馆分类法》（原称《中国图书馆图书分类法》）是我国编制出版的一部具有代表性的大型综合性分类法，是当今国内图书馆使用最广泛的分类法体系，简称《中图法》。中图法在系统中以分类号来体现。



种次号

种次号是指同一种类下的次序号，即同一分类号下的图书的顺序号。



索书号

索书号，又称索取号，是图书馆藏书排架用的编码，一般由分类号和种次号构成，书标上一般会打印索书号的内容。



输入码

输入码是系统中图书名称和读者名称和简称，默认为二者的汉语拼音首字母，可以自行修改，输入码用于快速输入或查找书刊和读者。
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